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EDITAL DE PROCESSO LICITATÓRIO 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 0036/2021 
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Registro de Preços 
Objeto: Registro de Preços para futura e eventual aquisição de Materiais de Expediente para atender as 
demandas da Prefeitura Municipal de Materlândia - MG 

 
 
 
 
 

ATENÇÃO! 
 
 

Em razão do enfrentamento da pandemia de covid19 (corona vírus), 
a sessão pública para realização do processo em epígrafe será 
realizada respeitando o PROTOCOLO DE FUNCIONAMENTO DO 
SETOR DE LICITAÇÕES. 
 
 
 
 

O protocolo está disponível na última página deste edital. 
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EDITAL DE PROCESSO LICITATÓRIO 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 0036/2021 
Pregão Presencial Nº. 0014/2021 

Registro de Preços 
 

1. PREÂMBULO  
 
Modalidade: Pregão Presencial 
Tipo: Menor Preço 
 

Encontra-se aberta na Prefeitura Municipal de Materlândia, situada na Praça Francelino Pereira, 10, 
centro, Materlândia – MG, a licitação na modalidade Pregão Presencial, com finalidade de selecionar 
proposta mais vantajosa para Registro de Preços para futura e eventual aquisição de Materiais de 
Expediente para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Materlândia - MG 

 
O pregão será realizado pelo titular o Pregoeiro, S.r. Mario Jorge Neto, ou em seu impedimento pelo 
pregoeiro substituto, e Equipe de Apoio, designados pela Portaria nº. 028/2021.  
 
Rege a presente licitação as normas contidas neste Edital, na Lei Federal nº. 10.520 de 17/07/02, Lei 
Municipal Nº. 576/2009 e no que couber, na Lei Federal nº. 8.666/93 e suas alterações posteriores e decretos 
municipais 011/2018 e 012/2018. Observado o disposto na Lei Complementar nº 123/2006 alterada pela Lei 
Complementar 147/2014 - (LICITAÇÃO EXCLUSIVA PARA ME E EPP).   
 
Serão observadas as seguintes datas, horários e local para os procedimentos: 

Local 

Sala de Reunião da Prefeitura 
Municipal, localizada na Praça 
Francelino Pereira, 10 – Centro, 
MATERLÂNDIA/MG 

Abertura da sessão e Credenciamento de participantes 07/06/2021 08:00:00 

Recebimentos dos envelopes com as Propostas Comerciais e 
Habilitação. 

Após fase anterior. 

Abertura da Proposta Comercial e Classificação Após fase anterior. 

Início da sessão de disputa de lances Após fase anterior. 

*Obedecendo aos horários de Brasília –(DF) 
 
2. OBJETO 
 
Registro de Preços para futura e eventual aquisição de Materiais de Expediente para atender as demandas 
da Prefeitura Municipal de Materlândia - MG 
 
3. INFORMAÇÕES E ELEMENTOS ESCLARECEDORES DA LICITAÇÃO 
 
3.1. A realização do procedimento estará a cargo do Pregoeiro nomeado por esta Administração Pública.  
 
3.2. As decisões referentes a este processo licitatório poderão ser comunicadas aos proponentes por 
qualquer meio de comunicação que comprove o recebimento. 
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3.3. O interessado poderá ler e obter o texto integral do Edital e seus Anexos, bem como obter os elementos, 
informações e esclarecimentos relativos à licitação e às condições para atendimento das obrigações 
necessárias ao cumprimento do seu objeto, através do fone/fax nº. (33) 3427-1129, de segunda à sexta-feira, 
no horário das 12:00 às 17:00, ou através do site www.pmmaterlandia.mg.gov.br.  
 
3.4. Os pedidos de esclarecimentos de dúvidas em relação ao edital, deverão ser encaminhados, por escrito 
até o 2º (segundo) dia útil anterior à data da abertura das propostas por meio eletrônico. 
 
4. DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 
 
4.1. O licitante deverá apresentar a seguinte documentação para ser considerado habilitado: 
 
a) Prova de Inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ); 
b) Contrato Social no ramo pertinente ao objeto da licitação, acompanhado da última alteração, se houver: 

b.1.) Em se tratando de alteração consolidada, esta deverá conter todas as cláusulas atribuídas por lei, 
em vigor. 

b.2.) Se a alteração consolidada, encontrar-se desatualizada, o interessado deverá juntar, além desta, as 
modificações posteriores. 

b.3.) Em caso de alteração parcial registrada após alteração consolidada, ambas deverão ser 
apresentadas pelo licitante. 
c) Prova da Situação Regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - FGTS (Lei nº 8.036, de 

11 de maio de 1990), através da apresentação do Certificado de Regularidade de Situação (CRS); 
d) Prova de Situação Regular perante o Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS), através da 

apresentação da Certidão Negativa de Débito (CND); 
e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, Estadual e Federal do domicílio ou sede do licitante; 
f) Prova de regularidade para com a Justiça do Trabalho, através da apresentação da CNDT (Certidão 

Negativa de débitos Trabalhistas). 
g) Certidão Negativa de Falência e Concordata, emitida pelo cartório distribuidor da sede da licitante; 
h) Declaração emitida pela empresa de que não possui em seu quadro de pessoal, empregados menores de 

18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em 
qualquer trabalho, salvo na condição de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso 
XXXIII, do art. 7º da Constituição Federal, conforme Anexo III. 

i)  Declaração de Inexistência de Fato Superveniente Impeditivo da Habilitação, conforme Anexo IV; 
 
4.1.1. Todos os documentos acima mencionados deverão ser apresentados dentro de seu período de 
validade. 
4.2. É vedada a participação de empresa que: 
4.2.1. esteja suspensa de participar em licitação e/ou impedida de contratar com a Prefeitura Municipal de 
Materlândia; 
4.2.2. tenha sido declarada inidônea para licitar ou contratar com a Administração Pública; 
4.2.3. estiver sob falência, dissolução ou liquidação; 
4.2.4. incidir no disposto no art. 9º da Lei nº 8.666/93. 

5.  ENTREGA DOS ENVELOPES 

5.1. Dos envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” (ANEXO II) e “DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO”. 
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5.1.1. Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documentação de Habilitação” deverão ser indevassáveis, 
hermeticamente fechados e entregues ao Pregoeiro, na sessão pública de abertura deste certame. 

 

5.1.2. Os envelopes deverão ainda indicar em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres: 

 

MUNICÍPIO DE MATERLÂNDIA-MG 

PREFEITURA MUNICIPAL DE MATERLÂNDIA 

Pregão Presencial Nº. 0014/2021 

ENVELOPE Nº. 1 – PROPOSTA COMERCIAL 

PROPONENTE:....................................................................................... 

 

MUNICÍPIO DE MATERLÂNDIA-MG 

PREFEITURA MUNICIPAL DE MATERLÂNDIA 

Pregão Presencial Nº. 0014/2021 

ENVELOPE Nº. 2 – DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

PROPONENTE: ....................................................................................... 

 
5.2. O Município de Materlândia-MG não se responsabilizará por envelopes de “Proposta Comercial” e 
“Documentação de Habilitação” que não sejam entregues ao Pregoeiro designado, no local, data e horário 
definido neste edital. Caso o licitante opte pelo envio da proposta via correio ou similar a referida proposta, 
será aberta conjuntamente com as demais, ficando impedido a sua participação na etapa de lances verbais e 
desde já o mesmo ficará impedido de interpor recurso devido a sua ausência na sessão. 
 
6. DOS PROCEDIMENTOS 
 
6.1. Na data e hora marcadas no item 1 deste Edital o Pregoeiro procederá ao credenciamento e identificação 
dos representantes das empresas proponentes, declarando aberta a sessão do PREGÃO, dando início ao 
recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e os Documentos da Habilitação, 
exclusivamente dos participantes devidamente credenciados, oportunidade em que não mais aceitará novos 
interessados. O pregoeiro realizará consulta ao CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas ou 
Suspensas), sendo vedada a participação de empresas que constem no CEIS. 
 
6.1.1. A documentação para CREDENCIAMENTO dos interessados será: 

a) Contrato Social ou equivalente, Carteira de Identidade ou outro documento oficial com foto, caso o 
credenciado seja o proprietário. Caso o credenciado não seja o proprietário, deverá apresentar 
procuração com firma reconhecida, com poderes especiais para negociação na referida sessão de 
pregão. (Anexo II). 
 

b) Declaração que atende aos requisitos habilitatórios. (Anexo V). 
 
6.2. Abertos os envelopes de Propostas Comerciais (ANEXO II) o Pregoeiro desclassificará, 
fundamentadamente, as propostas que não atenderem às exigências do Edital, bem como as que ofertarem 
preços manifestamente inexequíveis. 
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6.3. O Pregoeiro classificará o autor da proposta de menor preço por Item e aqueles que tenham apresentado 
propostas em valores sucessivos e superiores, em até 10% (dez por cento) da proposta de menor preço, para 
participarem da etapa de lances verbais. 
6.3.1. Se não houver, no mínimo, 3 (três) propostas de preços nas condições definidas no item anterior, o 
Pregoeiro classificará as melhores propostas subsequentes, até o máximo de 3 (três), para que seus autores 
participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os preços oferecidos nas propostas apresentadas. 
 
6.4. Após a classificação das propostas para a participação na etapa de disputa de preços, o Pregoeiro dará 
sequência ao processo de Pregão comunicando, na data e horário definido no Edital, os licitantes 
classificados. 
 
6.5. O julgamento das propostas será feito pelo valor do menor preço por ITEM, conforme especificado no 
Anexo I do Edital. 
 
6.6. O valor inicial dos lances corresponderá ao menor preço ofertado na etapa de abertura das propostas. 
 
6.7. Aos licitantes classificados, será dada oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e 
sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de maior preço e os 
demais. 
 
6.8. Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condições, ficarem empatadas, será realizado 
sorteio em ato público, para definir a ordem de apresentação dos lances. 
 
6.9. A desistência em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicará na exclusão do 
licitante da etapa de lances verbais e na manutenção do último preço apresentado pelo licitante, para efeito 
de posterior ordenação das propostas. 
 
6.10. Ao final da etapa de disputa de preços, o pregoeiro indagará aos licitantes se algum dos mesmos tem 
alguma objeção. Em caso afirmativo o licitante deverá informar a motivação do recurso e o pregoeiro decidirá 
se acatará ou não. Caso não seja manifestado o interesse de interposição de recurso nesse exato momento 
ocorrerá a decadência do direito de recurso e, consequentemente, o pregoeiro adjudicará o objeto da licitação 
ao vencedor.  
 
6.11. Da reunião lavrar-se-á ata circunstanciada, na qual serão registrados todos os atos do procedimento e 
as ocorrências relevantes e que, ao final, será assinada pelo Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e pelos 
licitantes. 
 
6.12. Havendo recurso, o mesmo deverá ser encaminhado por escrito, em até 3 (três) dias úteis conforme 
previsto no item 14 do edital. Os demais licitantes poderão apresentar contrarrazões em prazo igual. O envio 
do recurso fora deste prazo não será considerado e o objeto da licitação adjudicado, pelo Pregoeiro, ao 
vencedor. Os recursos serão decididos no prazo de 03 (três) dias úteis a contar do recebimento das 
contrarrazões ou do decurso do prazo. 
 
6.13. Após o julgamento dos eventuais recursos, o pregoeiro deverá publicar no jornal AMM e no quadro de 
avisos da Prefeitura, comunicando o vencedor da disputa.  
 
6.14. O processo licitatório findo será encaminhado ao Senhor Prefeito Municipal, para a respectiva 
homologação.  
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7. DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO 
 
7.1. O critério de julgamento será o de MENOR PREÇO POR ITEM ofertado, observadas as especificações 
técnicas mínimas e demais condições definidas neste instrumento. 
 
7.2. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro examinará a aceitabilidade 
da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito. 
 
7.2.1. Caso não se realizem lances verbais, será verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor 
preço e o valor estimado da contratação. 
 
7.2.2. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu preço seja 
compatível com o valor estimado da contratação, esta poderá ser aceita. 
 
7.3. Sendo aceitável a oferta de menor preço, será aberto o envelope contendo a documentação de 
habilitação do licitante que a tiver formulado, para confirmação das suas condições habilitatórias. 
 
7.4. Constatado o atendimento pleno às exigências editalícias, será declarado o proponente vencedor, sendo-
lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.  
 
7.5. Se a proposta não for aceitável ou se o proponente não atender às exigências habilitatórias, o Pregoeiro 
examinará as ofertas subsequentes, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificação das 
condições de habilitação do proponente, na ordem de classificação, até a apuração de uma proposta que 
atenda ao edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste edital, 
para o qual apresentou proposta. 
 
7.6. Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro deverá negociar para que seja obtido um 
melhor preço. 
 
7.7. Da reunião lavrar-se-á ata circunstanciada, na qual serão registrados todos os atos do procedimento e as 
ocorrências relevantes e que, ao final, será assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio, e pelos licitantes. 
 
7.8. Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposição relativamente ao pregão, o Pregoeiro 
devolverá, aos licitantes, julgados desclassificados em todos os itens, os envelopes “DOCUMENTAÇÃO DE 
HABILITAÇÃO” inviolados, podendo, todavia, retê-los até o encerramento da licitação. 
 
8. PRAZO E CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO / ENTREGA 
 
8.1. Os produtos deverão ser fornecidos conforme especificado no anexo I deste instrumento convocatório, 
mediante requisição do departamento de compras desta Prefeitura, e entregue na Praça Francelino Pereira, 
nº. 10 – Centro no almoxarifado da Prefeitura. 
 
8.2. A entrega dos produtos licitados deverá ser acompanhada de nota fiscal, sendo somente aceitos após a 
verificação do cumprimento das especificações contidas no Anexo I deste edital. 
 
8.3. É facultada à comissão ou autoridade responsável pelo recebimento dos serviços, a promoção de 
diligência e/ou solicitação de amostra do material licitado, destinada a esclarecer ou a complementar a 
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instrução do processo, vedada a inclusão posterior de documento ou informação que deveria constar 
originariamente da proposta. 
 
9. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 
 
9.1. O pagamento será efetuado conforme consta no anexo I e proposta vencedora bem como formalização 
da liquidação da despesa, através da Tesouraria Municipal. 
 
9.2. O responsável pelo recebimento e conferência dos serviços licitados, deverá encaminhar as Notas 
Fiscais ao Departamento de compras fins de verificação, que as receberá provisoriamente, para posterior 
comprovação pelo setor de compras e licitações e de conformidade com sua exata especificação constante 
do Anexo I do edital, da proposta apresentada, bem como da comprovação da quantidade e qualidade dos 
objetos e serviços licitados e proposta, mediante recibo. 
 
9.3. Nenhuma fatura que contrarie as especificações contidas nas propostas será liberada antes de 
executadas a devida correção e antes que seja apresentada a comprovação do cumprimento das obrigações 
tributárias e sociais legalmente exigidas. 
 
10. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
 
<<DOTACAO>> 

Na licitação para registro de preços não é necessário indicar a dotação orçamentária, que somente será 
exigida para a formalização do contrato ou outro instrumento hábil. (DECRETO Nº 7.892, DE 23 DE JANEIRO 
DE 2013 – Art. 7º - § 2o). 
 
11. OBRIGAÇÕES/RESPONSABILIDADES 
 
11.1. Constituem obrigações/responsabilidades do LICITANTE VENCEDOR: 
 
11.1.1. Atender às solicitações feitas pelo departamento de compras no prazo definido pelo termo de 
referência, anexo I, a contar de sua expedição. 
 
11.1.2. Responsabilizar-se pelo transporte do objeto, de seu estabelecimento até o local determinado para 
entrega, sem ônus para o Município. 
 
11.1.3. Substituir imediatamente, às suas expensas, no todo ou em parte, os produtos/serviços em que se 
verificarem defeitos, quebras, vícios, adulterações ou incorreções; 
 
11.1.4. Responsabilizar-se pelos encargos decorrentes do cumprimento das obrigações supramencionadas, 
bem como pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, contribuições ou emolumentos federais, 
estaduais e municipais, que incidam ou venham incidir sobre o objeto deste contrato, bem como apresentar 
os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo Município de Materlândia. 
 
11.1.5. Responsabilizar pelos prejuízos causados ao Município de Materlândia ou a terceiros, por atos de 
seus empregados ou prepostos; 
 
11.2. Constituem obrigações/responsabilidades do MUNICÍPIO: 
11.2.1 - Receber os produtos e realizar sua análise quanto à quantidade e qualidade; 



                 PREFEITURA DE MATERLÂNDIA - MG 
                   ESTADO DE MINAS GERAIS 

 
________________________________________________________________________________ 

Praça Francelino Pereira, 10 – Centro – Materlândia – MG 

Telefax: (33) 3427-1129 – E-mail: pmmaterlandia@gmail.com 

 

 

11.2.2 - Efetuar o pagamento no prazo estabelecido neste edital; 
11.2.3 - Informar à Contratada o nome do funcionário responsável pela assinatura das autorizações/Ordem de 
Compras. 
 
12. PENALIDADES 
 
12.1. Ficará impedido de licitar e contratar com o Município, pelo prazo de até cinco anos, o licitante que: 
a) deixar de entregar ou apresentar documentação falsa exigida para o certame; 
b) não mantiver a proposta; 
c) comportar-se de modo inidôneo; 
d) convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, não celebrar o contrato; 
e) ensejar o retardamento da execução do objeto contratado; 
f) falhar ou fraudar na execução do contrato; 
g) cometer fraude fiscal; 

 
12.2. Ao licitante que descumprir total ou parcialmente as obrigações previstas no contrato, poderão ser 
aplicadas, conforme o caso, as seguintes sanções, sem prejuízo da reparação dos danos causados à 
Administração Pública, e eventuais responsabilidades civis e criminais: 
 
a) multa diária de 0,33% (zero vírgula trinta e três por cento) sobre o valor atualizado do objeto licitado pelo 
atraso injustificado de até 30 dias na entrega; 
b) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da parcela em atraso; 
c) Cadastro no CEIS – Cadastro de Empresas Inidôneas e Suspensas; 
 
12.3. O valor da multa aplicada deverá ser recolhido na Secretaria Municipal de Fazenda, no prazo de 03 
(três) dias úteis, contados da respectiva notificação. 
 
13. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL 
 
13.1. Qualquer cidadão poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar os termos do presente 
edital por irregularidade, até dois dias úteis antes da data fixada para a realização do Pregão, tel/via fax-símile 
(33) 3427-1129, cabendo ao pregoeiro decidir sobre a impugnação em 48 horas.  
 
13.2. Decairá o direito de impugnar os termos do edital a licitante que não apontar as falhas ou 
irregularidades supostamente existentes no edital até o segundo dia útil que anteceder à data de realização 
do pregão. Sendo intempestiva, a comunicação do suposto vício não suspenderá o curso do certame.  
 
13.3. A impugnação feita tempestivamente pela licitante não a impedirá de participar do processo licitatório, 
ao menos até o trânsito em julgado da decisão a ela pertinente.  
 
13.4. Acolhida a petição contra o ato convocatório, será designada nova data para a realização do certame, 
desde que a alteração proferida implique em alteração substancial da proposta. 
 
13.5. Todas as publicações acerca deste processo serão comunicadas a todos os licitantes por meio de 
publicação na “AMM – ASSOSSIAÇÃO MINEIRA DOS MUNICÍPIOS”, Órgão de Imprensa Oficial do 
MUNICÍPIO DE MATERLÂNDIA/MG. 
 
14. DO RECURSO 
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14.1. Manifestada a intenção de recorrer e devidamente acolhida pelo pregoeiro, o licitante deverá 
apresentar, por escrito, razões de recurso em 3 (três) dias úteis, ficando os demais licitantes, desde logo, 
intimados para apresentarem contrarrazões, em igual prazo, que começará a contar do término do prazo do 
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. 
 
14.2. A falta de manifestação imediata e motivada do licitante em recorrer, importará a decadência do direito 
de recurso e a adjudicação do objeto da licitação, pelo Pregoeiro, ao vencedor. 
 
14.3. Não será concedido prazo para recursos sobre assuntos meramente protelatórios ou quando não 
justificada a intenção de interpor o recurso pelo proponente. 
 
14.4. As razões de recurso e as contrarrazões, apresentadas deverão ser encaminhadas, diretamente ou 
pelos correios, à Comissão Permanente de Licitação (Pregoeiro) sito à praça Francelino Pereira, 10, centro, 
Materlândia/MG, CEP: 39755-000 ou através do e-mail: administracao@pmmaterlandia.mg.gov.br. 
 
14.4.1. Optando pela remessa via correios, será considerado, para fins de tempestividade, o comprovante de 
recebimento por parte da Prefeitura Municipal de Materlândia. 
 
14.5. O acolhimento do recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de aproveitamento. 
 
14.6. Os recursos contra decisões do Pregoeiro não terão efeito suspensivo. 
 
14.7. Todas as publicações acerca deste processo serão comunicadas a todos os licitantes por meio de 
publicação na “AMM – ASSOSSIAÇÃO MINEIRA DOS MUNICÍPIOS”, Órgão de Imprensa Oficial do 
MUNICÍPIO DE MATERLÂNDIA/MG. 
 
15. DISPOSIÇÕES GERAIS 
 
15.1. Só se iniciam e vencem os prazos referidos neste Edital em dia de expediente do Município de 
Materlândia. 
 
15.2. Não será admitida a subcontratação, cessão ou transferência total ou parcial da presente licitação, sem 
a expressa manifestação do Município. A fusão, cisão ou incorporação só serão admitidas com o 
consentimento prévio e por escrito do Município. 
 
15.3. O Município poderá revogar a licitação por razão de interesse público decorrente de fato superveniente 
devidamente comprovado, ou anulá-la por ilegalidade, de ofício ou a requerimento da parte interessada, não 
gerando direito de indenizar quando anulada por motivo de ilegalidade, ressalvado o disposto no parágrafo 
único do art. 59 da Lei nº 8.666/93, assegurada a ampla defesa. 
 
15.4. É facultado o Pregoeiro, ou à autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitação, promover 
diligências com vistas a esclarecer ou a complementar a instrução do processo.  
 
15.5. Os casos omissos serão resolvidos em conformidade com as disposições das Leis Federais nº. 
10.520/02, 8.666/93 e na Lei Municipal nº. 576/09 no que couber. 
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15.6. Todas as publicações acerca deste processo serão comunicadas a todos os licitantes por meio de 
publicação na “AMM – ASSOSSIAÇÃO MINEIRA DOS MUNICÍPIOS”, Órgão de Imprensa Oficial do 
MUNICÍPIO DE MATERLÂNDIA/MG. 
 
15.6. Fazem parte integrante deste Edital os seguintes Anexos: 
 
Anexo I – Especificação dos Objetos e Quantitativos (termo de referência). 
Anexo II – Modelo Proposta de preços. 
Anexo III – Declaração de Empregador de menor; 
Anexo IV – Declaração de fato impeditivo. 
Anexo V – Declaração de Atendimento aos requisitos de habilitação. 
Anexo VI - Minuta de Contrato. 
Anexo VII – Declaração de Microempresa. 
Anexo VIII - Ata de Registro de Preço 
Anexo IX – Modelo de Procuração.  
 
16. DO FORO 
 
Fica eleito foro da Comarca de Sabinópolis, Estado de Minas Gerais, para solucionar quaisquer questões 
oriundas desta licitação. 
 

 
Materlândia - MG, 25/05/2021. 

 
 

Mario Jorge Neto 
Pregoeiro Oficial do Município de Materlândia/MG 
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ANEXO I 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 0036/2021 
Pregão Presencial Nº. 0014/2021 

 
ANEXO I – ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO 

 

I – ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO 

1.1 Objeto: Registro de Preços para futura e eventual aquisição de Materiais de Expediente para atender as 
demandas da Prefeitura Municipal de Materlândia - MG 

1.2 Na proposta dos preços deverá ser citado, quando couber, a marca e ou modelo dos itens licitados. 

1.3 Prazo de entrega: o prazo de entrega será de 3 (três) dias úteis. 

II – JUSTIFICATIVA DA AQUISIÇÃO 

2.1 Justifica-se a aquisição na necessidade de manutenção de funcionamento das atividades das secretarias 
municipais. 

III - FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO  

3.1 A fiscalização do contrato será exercida por representante da Secretaria Municipal Solicitante.  

3.2 Caso o objeto entregue seja rejeitado pela fiscalização, o mesmo deverá ser substituído no prazo de 1 
(um) dia útil, sem ônus para o Município, reiterando a justificativa de que a demora na entrega prejudicará o 
andamento das atividades da Secretaria solicitante. 

 
RELAÇÃO DE PRODUTOS 

 

Item Unid. Qtde Descrição do Material/Serviço Estimado 
Valor 
Unitário 

Valor 
Total 

Marca 

1 UN 100 

ABRAÇADEIRA  T30R comprimento 150 
mm x 3,6 mm de largura - diâmetro máximo 
de amarração 35 mm. CORES: PRETO E 
BRANCO - PCT COM 50 UN 

15,25       

2 UN 100 

ABRAÇADEIRA NYLON T18R comprimento 
100 mm x 2,5 mm de largura - diâmetro 
máximo de amarração 22 mm - CORES: 
BRANCO E PRETO - 50 PEÇAS 

13,45       

3 UN 100 

ABRAÇADEIRA T50R comprimento 200 
mm x 4,6 mm de largura - diâmetro máximo 
de amarração 50 mm. CORES: PRETO E 
BRANCO - PCT COM 50 UN 

21,15       

4 
Unidad
e 

310 
Adesivo Instantâneo Multiuso 100g e Bico 
Anti Entupimento  

44,83       

5 
Unidad
e 

20 
Agulha De Mão Para Costura Envelope C/ 
12 Unidades - 2 agulhas nº 3 - 4 agulhas nº 
6 - 4 agulhas nº 7 - 2 agulhas nº 8  

8,50       

6 UN 100 
Alfabeto Móvel Em E.V.A PEQUENO . 72 
Letras 5cm De Altura 

49,08       

7 UN 100 
Alfabeto Móvel Em Eva GRANDE 12 cm x 
10 cm 

34,90       

8 Caixa 43 
Alfinetes, para mapas no. 29, cores 
diversas, cx. 50g  

13,95       
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9 UN 10 
ALFINETINHO DE CABEÇA CAIXA COM 
100 UN 

23,20       

10 UNID 68 
Almofada para Carimbo Azul no. 3, 5,9 X 
9,4CM COM TAMPA EM LATA  

15,90       

11 
Unidad
e 

100 Anilina A Álcool  (corante) - Glitter 6g  10,99       

12 Pacote 25 

Autoadesivo para recados, dimensões 
mínimas 38 x 51 mm, cor amarela, com 
aderência firme e fácil remoção. Bloco com 
100 folhas. Pacote com 4 unidades. 
Embalagem com 50 blocos. Ref. Marca 3M 
ou outra de qualidade e desempenho igual 
ou superior  

14,03       

13 pct 450 
Balões nº 7 de diversas cores, pct. c/ 50 
unidades. pacote nas cores vermelho, azul, 
rosa, amarelo, laranja, branco ou preto  

10,88       

14 Pacote 600 
Balões nº 9 de diversas cores, pct. c/ 50 
unidades. pacote nas cores vermelho, azul, 
rosa, amarelo, laranja, branco ou preto 

15,25       

15 
Unidad
e 

100 
BAMBOLÊ COLORIDO COM 63CM DE 
DIÂMETRO  

8,88       

16 m² 1000 

Banner em Lona, 4X0 cor, acabamento com 
ilhós(distância entre ilhós: 22cm) ou bastão 
com cordinha (acabamento a definir no 
pedido), em lona brilho.  

55,00       

17 
Unidad
e 

212 
Barbante Colorido N°8 - 600g, 
Espessura:4/8  Metragem: 457 metros  
Peso: 600 gramas  

13,30       

18 pct 210 
Barbante de Algodão no. 4, 200 gramas, 
Pct. c/ 04 rolos.  

19,40       

19 pct 125 
Barbante, 8 fios, rolo com 180 metros, pct. 
com 04 rolos  

44,40       

20 UNID 95 BASTAO DE COLA QUENTE FINO 1 KG  60,47       

21 
Unidad
e 

105 
BASTAO DE COLA QUENTE GROSSA 1 
KG  

60,47       

22 UN 500 

BLOCO DE FICHA DE MATRÍCULA 
ESCOLAR BLOCO COM 100 FOLHAS, 
CONTENDO DADOS CONFORME 
MODELO FORNECIDO - PADRÃO 
CONFORME SEE - TAMANHO OFÍCIO 

55,00       

23 UNID 50 
BOLAS DE NATAL CORES VARIADAS 15 
CM COM GLITTER  

47,50       

24 UNID 50 
BOLAS DE NATAL CORES VARIADAS 
15CM  

47,50       

25 UNID 50 
BOLAS DE NATAL CORES VARIADAS 
6,6CM  

3,99       

26 UN 500 
Boletim Escolar, tam. 15x21 cm, em 
cartolina 180 g,   1X1 cor  

0,30       

27 

Caixa 
20 
Unidad
es 

320 

Borracha, natural macia e suave, com 
estireno butadieno, aplicável sobre diversos 
tipos de superfície e para qualquer 
graduação de grafite, apaga lápis e lapiseira 
sem manchar o papel, produto sem 
embalagem, com dimensões 4,2 X 2,8cm x 
1cm, peso 20,7 grs, cx. c/ 20 unidades cada  

21,90       

28 
Unidad
e 

1000 
Cadeira para escritório, Estofada, fixa, 
executiva sem braço, profundidade 80cmx 

249,95       
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61cm  

29 
Unidad
e 

862 
Caderno Brochurão Capa dura, infantil, 80 
Folhas com pauta - 140 X 202mm.  

8,80       

30 Pacote 900 
Caderno Brochurao, capa dura, 60 Folhas, 
com pauta,  Azul/Vermelho  Pct.C/10  

43,97       

31 
Unidad
e 

1000 
Caderno Brochurão, capa personalizada, 
em papel couchê 150g, 4x0 cor, com 60 fl.  

4,91       

32 
Unidad
e 

500 
Caderno Brochurão, capa personalizado, 
em papel couchê 150g, 4x0 cor, com 80 fl. 
SEM PAUTA 

8,83       

33 UN 500 
Caderno de Caligrafia 34 páginas, 
Dimensões : 26.4 x 20.2 x 0.8 cm, CAPA 
FLEXIVEL 

10,71       

34 
Unidad
e 

990 
Caderno, bruchurão, capa dura, folhas 
grampeadas, formato 197 X 275, com 96 
folhas cada.  

12,87       

35 
Unidad
e 

420 
Caderno, bruchurão, folhas grampeadas, 
formato 197 X 275, com 96 folhas cada.  

12,53       

36 
Unidad
e 

560 

Caderno, material: celulose vegetal, 
quantidade folhas: 96 fl, comprimento: 275 
mm, largura: 200 mm, características 
adicionais: folhas pautadas e capa dura  

7,95       

37 
Unidad
e 

1570 

Caixa arquivo, material: plástico corrugado, 
dimensão (c x l x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, 
cor: pardo, impressão: padrão, 
características adicionais: com trava  

10,20       

38 
Unidad
e 

139 
Calculadora, , eletrônica KENKO ou similar, 
12 dígitos dual Power, com uma pilha  

34,93       

39 un 2000 
calendário anual personalizado calendario 
12 paginas, de mesa - personalizado  

16,95       

40 
Unidad
e 

500 

CANECA, EM MATERIA ACRÍLICO, COM 
CAPACIDADE DE 450 ML, COR BRANCA 
OU TRANSPARENTE CONFORME 
SOLICITAÇÃO, COM ALÇA, LOGOMARCA 
EM SUBLIMAÇÃO NA PARTE EXTERNA 
DO CORPO  

10,93       

41 CX 227 

Caneta Esferepgáfica Preta, PONTA DE 
AÇO, ESFERA ESTUGSTENIL 0,7 MM, 
TAMPA E TAMPINHA NA COR DA TINTA, 
CORPO TRANSPARENTE E SEXTAVADO, 
CX COM 100 UNID. escrita fina, corpo 
transparente sextavado com protetor de 
plástico entre a carga e o corpo da caneta, 
esfera de tungstênio: 0,8cm, tamanho (com 
tampa) 15 cm aproximadamente, referência 
de marca compactor ou outra 
comprovadamente superior ou similar, caixa 
com 100 unidades cada  

99,63       

42 CX 110 

Caneta Esferográfica Vermelha, PONTA DE 
AÇO,  escrita fina, corpo transparente 
sextavado com protetor de plástico entre a 
carga e o corpo da caneta, esfera de 
tungstênio: 0,7cm, tamanho (com tampa) 15 
cm aproximadamente, referência de marca 
compactor ou outra comprovadamente 
superior ou similar, caixa com 100 unidades 
cada  

99,63       
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43 CX 248 

Caneta esferográfica, material: plástico, 
quantidade cargas: 1 un, material ponta: 
plástico com esfera de tungstênio, tipo 
escrita: média, cor tinta: azul, características 
adicionais: com orifício lateral  

57,20       

44 CX 200 
Caneta hidrográfica 12 cores para colorir, 
cx. Com 12 unidades (cores) - conforme 
Portaria Inmetro Nº 333/2012.  

18,65       

45 CX 523 
Caneta Hidrografica Ponta 0,4 mm, Estojo 
com 10 Cores Sortidas  

26,40       

46 CX 184 
Caneta marca-texto, material: plástico, tipo 
ponta: chanfrada, cor: verde, características 
adicionais: traço 2,5 a 5 mm, transparente  

30,42       

47 CX 5 

CANETA PARA RETROPROJETOR Ponta 
de poliéster 2.0 mm. Tinta à base de álcool, 
resistente à água. Espessura de escrita: 0.5 
mm. Ideal para filmes, transparências e 
outras superfícies. Cores Disponíveis: Azul, 
Amarelo, Verde, Marrom, PRETA CAIXA 
COM 12 UN 

70,83       

48 CX 5 

CANETA PARA RETROPROJETOR 1 MM 
Ponta de poliéster 1.0 mm. Tinta à base de 
álcool, resistente à água. Ideal para filmes, 
transparências e outras superfícies. Cores 
Disponíveis:Azul,Amarelo,Verde,Marrom E 
PRETA 

70,83       

49 Pacote 75 Canudo Longo Colorido 5mm 100 unid  16,12       

50 
Unidad
e 

1245 
Capa para Encadernação Espiral frente e 
verso A4.  

18,00       

51 UN 10 
CARIMBO AUTOMÁTICO 4911 Tamanho 
da Impressão: 3,8 x 1,4 cmDe 3 a 4 linhas 
de texto. 

52,42       

52 UNID 100 

CARIMBO AUTOMÁTICO 4913 - 39X14MM 
- CONFECCIONADO COMPLETO DE BOA 
QUALIDADE CARIMBO AUTOMÁTICO 
39X14MM - CONFECCIONADO 
COMPLETO DE BOA QUALIDADE 

74,45       

53 UN 75 

CARIMBO AUTOMÁTICO 55X23MM - 
CONFECCIONADO COMMPLETO DE BOA 
QUALIDADE CARIMBO AUTOMÁTICO 
55X23MM - CONFECCIONADO 
COMMPLETO DE BOA QUALIDADE 

89,00       

54 
Unidad
e 

1020 
Cartolina, , cardSet utilizadas para trabalho 
escolar, fichas,  cores mistas, com 
dimensões 50 X 66, peso 150g.  

1,06       

55 
Unidad
e 

470 
Cartolina, , cardSet utilizadas para trabalho 
escolar, fichas, branca, com dimensões 50 
X 66, peso 150g.  

1,03       

56 
Unidad
e 

275 
Chapa de Isopor, , medindo 1 X 1,205 
espessura 25mm.  

8,57       

57 
Unidad
e 

210 
Chapa de Isopor, medindo 1,00 X 0,50 
metros, espessura 15 mm.  

9,03       

58 
Unidad
e 

10 

CHAVEIRO, EM MATERIAL ACRÍLICO, 
COM DIÂMETRO ENTE 5 CM E 5,5 CM, 
ESPESSURA ENTRE 2,5 MM E 3 MM, 
SUBLIMADO NA FRENTE, COM 
CORRENTE, ARGOLA E ELO.  

3,99       
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59 Caixa 80 
Clips, , 1/0 de metal galvanizados, alta 
resistência, para papel, cx. c/ 100 unidades 
com qualidade  

3,02       

60 CX 160 
Clips, , 2/0 de metal galvanizados, caixa 
com 100 unidades, alta resistência, para 
papel  

10,46       

61 CX 122 
Clips, , 3/0 de metal galvanizados, 500 
gramas, alta resistência, para papel, com 
qualidade  

15,00       

62 CX 128 
Clips, , 4/0 de metal galvanizados, 500 
gramas, alta resistência, para papel,  com 
qualidade  

15,03       

63 CX 110 
Clips, , 6/0 de metal galvanizados, alta 
resistência, para papel, cx. c/ 100 unidades 
com qualidade  

10,65       

64 UN 100 

COLA BRANCA COLA BRANCA 1 LITRO - 
Composição: Poliacetato de Vinila (PVA) 
em Dispersão Aquosa. Aplicações: 
Madeiras Laminados decorativos Plásticos 
Papel Papelão. 

27,45       

65 
Unidad
e 

65 
Cola De Silicone Líquida 100ml Caixa C/12 
Unid  

67,63       

66 CX 84 
Cola Instantânea Extra-forte 20g, 
cianoacrilato - Caixa C/25 Pç  

201,95       

67 vidro 620 

Cola, , branca em bastão para papel, 
cartolina, fotos e similares, permite uma 
colagem limpa sem desperdícios, não 
enruga o papel devido ao sistema de 
bastão, tampa hermética que evita o 
ressecamento, não tóxico, seguro para 
crianças, pesando 20g.  

3,16       

68 vidro 730 
Cola, , branca líquida, vidro com 90 grs, 
lavável, não tóxica  

3,85       

69 Jogo 100 
Cola, , colorida 90 gramas, jogos com 06 
frascos X 90 gramas (cores diversas)  

6,98       

70 vidro 305 Cola, de isopor, tubo com 90 grs  10,50       

71 

Caixa 
12 
Unidad
es 

100 Colher, para sopa  32,20       

72 

Pacote 
100 
Unidad
es 

50 Copo Descartável 200 ml  4,99       

73 

Pacote 
100 
Unidad
es 

50 Copo Descartável capacidade 300 ml  7,50       

74 

Pacote 
100 
Unidad
es 

5 Copo Descartável capacidade 50 ml  2,50       

75 Pacote 50 
COPO DESCARTÁVEL PARA CALDO DE 
250 ML., Pac. com 50 un., de boa qualidade 
e primeira linha.  

4,99       

76 
Caixa 
24 

10 Copo., De vidro 300ml  85,05       
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Unidad
es 

77 
Unidad
e 

100 
Corda de Pular com Contador Analógico, 
espuma, pvc, longa  REF.: Oxer Jump Rope 
ou com qualidade igual ou superior  

34,58       

78 
Unidad
e 

150 
Corretivo Líquido a Base de Água, cor 
branco, frasco 18 ml  

3,25       

79 
Unidad
e 

506 
Crachá, , transparente com presilha fixa 
7cm X 10 cm  

2,40       

80 UN 10 
CRONÔMETRO DIGITAL CRONÔMETRO 
DIGITAL, PROFISSIONAL, INDICADO 
PARA USO EM TODOS OS ESPORTES 

52,90       

81 Pacote 30 Elástico Látex Dinheiro (Pacote 500G)  25,38       

82 CX 5 
ELASTICO PARA DINHEIRO N° 18 Elástico 
Para Dinheiro  N.18-  Pacote Com 50 
Unidades 

11,07       

83 un 3 

Encadernadora Perfuradora Para Espiral A4 
Características: – Perfura até 15 folhas de 
75g; – Quantidade de furos: 49 – 
Comprimento máximo de perfuração: 
300mm; – Diâmetro dos punções: 4,0mm; – 
Passo: (Dist. centro furos) 6,0mm; – 
Tamanho total da base: 330x260mm. – 
Área útil da base 330x170mm – Peso 
líquido: 7.000g – Peso bruto 7.600g – 
Dimensões da Embalagem 390 x 340 x 
150m  

590,00       

84 Caixa 13 
Envelope branco ofício114x229 s/rpc 75g  
CX 1000 UN  

112,32       

85 UN 600 
Envelope Carta 114x162 Envelope Carta 
114x162, PCT COM 100 UN -  CORES 
SORTIDAS 

43,90       

86 CX 24 
Envelope Saco Amarelo Ofício 240x340mm 
100un  

99,95       

87 CX 238 
Envelope saco kraft natural 75g 310x410 
CX 100 UN  

83,95       

88 CX 56 
Envelope, ,  Kraft Médio, formato 185mm X 
248mm, PARDO, cx. c/ 250 unidades  

61,95       

89 CX 553 
Envelope, material: kraft, modelo: saco 
padrão, tamanho (c x l): 240 x 340 mm, cor: 
parda, gramatura: 80 g,m2  

64,88       

90 
Unidad
e 

1000 
Envelope, material: kraft, modelo: saco 
padrão, tamanho (c x l): 240 x 340 mm, cor: 
parda, gramatura: 80 g,m²  

13,50       

91 
Unidad
e 

1654 
Espiral para encardenação 20mm - PCT 50 
UNIDADES  

30,55       

92 
Unidad
e 

227 
Estilete Lâmina Estreita, , trava automática, 
corpo de acrílico, formato anatômico, lâmina 
estreita  

3,46       

93 CX 2 
ESTILETE LAMINA LARGA Estilete 
Reforçado Profissional Lâmina Larga 18mm 
Guia Inox 

5,70       

94 Caixa 155 

Estilete, tipo: estreito, espessura: 9 mm, 
material corpo: polipropileno, características 
adicionais: lâmina de aço carbono 
Espessura: 18 mm, material corpo: 
polipropileno, características adicionais: 

3,90       
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lâmina de aço carbono 

95 
Unidad
e 

100 
Estojo com apagador e giz, medindo 
17X8,5cm, altura 7cm.  

11,40       

96 
Unidad
e 

3660 
Eva Colorido, lavável, atóxico, totalmente 
anatômico, dimensões: 600X400X2mm, 
cores surtidas  

5,38       

97 
Unidad
e 

150 
EVA COM GLITER CORES SORTIDAS 
Placa 40 x 50 cm – em média 1,5mm - PCT 
COM 10 FOLHAS 

16,00       

98 
Unidad
e 

1300 
EVA ESTAMPADO, Placa 40 x 50 cm – em 
média 1,5mm (estampa a definir)  

6,89       

99 
Unidad
e 

1550 
EVA FLOCADO , Placa de EVA Flock 
Vibrante Tamanho: 40 x 60 cm - Espessura 
1 mm  

8,80       

100 
Unidad
e 

140 
Extrator de Grampos, Tipo Espátula, 
niquelado, tamanho 15cm 
aproximadamente  

3,33       

101 

Caixa 
12 
Unidad
es 

100 
Faca de Cozinha de mesa inox, com cabo 
de plástico.  

40,95       

102 
Unidad
e 

1000 
Ficha Individual do Aluno, Fundamental 
Nível I  

0,60       

103 
Unidad
e 

200 
Fita Adesiva Colorida, diversas cores, 
12mm x 10m  

4,01       

104 
Unidad
e 

100 Fita adesiva dupla face 12x30  7,67       

105 UNID 355 
FITA ADESIVA DUPLA FACE 12X30 - 
PACOTE COM 6 UNIDADES  

34,17       

106 UN 100 

FITA ADESIVA DUPLA FACE 18MM 
Medidas: 18mm x 30mComposição: Filme 
de polipropileno biorientado coberto com 
adesivo acrílico à base de água em ambos 
os lados. Liner branco de papel siliconizado. 

9,90       

107 PCT 428 
Fita adesiva durex, transparente, rolo de 
48mm X 50m, pct. com 04 unidades cada.  

24,50       

108 UN 50 

FITA ADESIVA SILVER TAPE FITA 45X25 - 
3M - Multiuso, forte adesão em diversas 
superfícies, extra-resistente à tração, 
umidade e água. 

29,90       

109 
Unidad
e 

210 
Fita Crepe 18MMX50 PACOTE COM 6 
UNIDADES  

31,77       

110 ROLOS 1300 
Fita de Cetim fina n°. 01. diversas cores, 
rolo com 100 metros.  

22,35       

111 
Unidad
e 

10 
Fita de Cetim fina n°. 03. diversas cores, 
rolo com 100 metros.  

23,99       

112 ROLOS 200 
Fita de Cetim Fina, no. 02 diversas cores, 
rolo de 10m.  

24,50       

113 ROLO 210 
Fita de Cetim Fina, No. 05 diversas cores, 
rolo com 10 metros.  

23,50       

114 ROLO 50 

FITA ZEBRADA Fita para sinalização e 
segurança produzida a partir de um filme de 
polietileno de baixa densidade sem adesivo, 
com espessura de 0,04mm impresso em 
duas cores (preto e amarelo, laranja e 
branco e vermelho e branco) e colocada 
num tubete de papelão com largura de 

33,40       
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70mm.Comprimemnto: 200 Metros. 

115 Rolo 300 
Fitilho colorido diversas cores 7mm, Rolo 
com 100 metros  

14,40       

116 
Unidad
e 

30 Flanela, de pano  2,98       

117 
Unidad
e 

580 Folha de Eva 40x48 Glitter cores variadas  24,40       

118 UNID 2600 
FOLHA DE PAPEL CAMURÇA, MEDIDA: 
40 X 60, CORES VARIADAS.  

1,75       

119 

Caixa 
12 
Unidad
es 

100 Garfo, de inox tamanho GRANDE.  27,30       

120 CX 6 

Giz Colorido, produto não tóxico, com 
película plástica que não suja as mãos, não 
solta pó - antialérgico, caixa com 50 palitos 
cada  

5,90       

121 CX 900 
Giz de cera 12 cores gizão BIG CX 1 CJ 12 
unidades  

21,10       

122 CX 620 
Giz, de Cera, de alta qualidade, com 
formato anatômico, cx. Com 12 unidades 
cada  

21,35       

123 CX 6 

Giz, escolar comum Branco, produto não 
tóxico, com película plástica que não suja 
as mãos, não solta pó antialérgico, mais 
resistente, caixa com 64 palitos cada  

6,70       

124 UN 5 
Glitter em pó várias cores Glitter de PVC, 
Peso real: 1000 gramas, Gramatura: 0,15 
mm 

10,90       

125 CX 120 Glitter escolar (c/6 cores sortidas) 3g  10,90       

126 
Unidad
e 

147 
Grampeador 26/6 ou 24/6 25fl preto - tipo 
mesa  

25,52       

127 UN 10 

Grampeador alicate 26/6 30fl aracterísticas 
do Produto: Grampeia até 30 folhas Espaço 
de 55 mm para as folhasGrampos do tipo: 
24/6-8, 26/6-8Dimensões 19 x 2x 8cm 

40,52       

128 UN 5 
Grampeador grande 23/10 60fl Grampeia 
até 60 folhas, Espaço de 58 mm para as 
folhas, Dimensões 22,7 x 5 x 9,4cm 

68,90       

129 UN 10 

Grampeador Tapeceiro Ajuste De Alta 
Pressão Grampeador Tapeceiro Ajuste De 
Alta Pressão, Metálico, para fixação de 
materiais em madeira, tecido, plástico, 
papel, tapeçaria, fixação de forros, entre 
outros. Tamanhos dos grampos: 4 a 14mm 

97,90       

130 CX 20 

Grampo 23/10, de alta resistência, 
cobreado, sem rebarba de corte, sem 
excesso de cola, cx. c/ 1000 unid, de alta 
qualidade  

16,40       

131 CX 127 

Grampo 26/6, De Alta Resistência, 
cobreado, sem rebarba de corte, sem 
excesso de cola, cx. c/ 5000 unid, de alta 
qualidade  

9,48       

132 UN 10 
Grampo p/grampeador 23/10 galvanizado 
Tamanho23/10Embalagem5000 unidades 

28,90       

133 UN 100 
Grampo p/grampeador 26/6 galvanizado 
Tamanho 26/6Embalagem 5000 unidades 

10,07       
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134 
Unidad
e 

500 

Histórico Escolar, Conclusão Série  
Fundamental nível I e II -  GRAMATURA 90 
G/M2, COMPRIMENTO 297 MM, 
LARGURA 210 MM, COR 1/0, 
CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS 
CONFORME MODELO DO ÓRGÃO  

0,70       

135 UN 400 

JARDINEIRA EM PLÁSTICO Jardineira 80 
cm, em plástico resistente, Altura: 21 
cmComprimento (boca): 79,5 cmLargura: 
23,8cmVolume: 24,5 Litros 

59,99       

136 Jogo 50 
Jogo de Bingo completo, blobo, com 90 
bolinhas e 48 cartelas.  

43,42       

137 
Unidad
e 

50 
Jogo de Dama, Tabuleiro, em madeira, 
31x31x4cm (C x L x A) , peças de plástico  

20,65       

138 JG 50 

jogo de Dominó, com numeração pintada 
em preto, com 28 peças 5cm X 2,5cm X 
0,07cm, com Box para guardar as peças 
com botão de pressão p/ fechar, com o Box 
na medida 19cm X 11cm X 2cm.  

29,78       

139 
Unidad
e 

50 Jogo de Ludo, em papel, tamanho A4.  39,90       

140 UN 50 JOGO DE VARETAS COM 30 VARETAS 5,20       

141 
Unidad
e 

50 

Jogo De Xadrez De Plástico Tabuleiro 
Magnético 32 Pçs 18cm Ref.: Onyx IDADE: 
ACIMA DE SEIS ANOS. ACOMPANHA 
PECAS DO JOGO DE DAMAS. 
TABULEIRO EM MADEIRA MEDINDO 
260X260X22MM. PECAS PLASTICAS. 

37,28       

142 
Unidad
e 

50 

JOGOS DE MEMÓRIA: conjunto com 40 
peças, caixa em madeira, dimensões 22 x 
12 x 3,5 cm, com jogos abaixo 
discriminados: Número de 1 a 20; Animais; 
Brinquedos; Frutas e hortaliças; 
Português/Inglês; animais e filhotes; 
Profissões; Alfabetização com objetos; Meio 
de transporte e comunicação; Alfabetização 
com animais  

22,40       

143 UN 1000 LÁPIS DE CERA - CX COM 12  5,63       

144 CX 1030 

LAPIS DE COR GRANDE, FORMATO 
SEXTAVADO, CORES INTENSAS, 
DURÁVEL, NÃO TÓXICO, FÁCIL DE 
APONTAR, PONTA RESISTENTE, CX 
COM 12 UNIDADES CADA.  

9,93       

145 CX 1600 

LAPIS DE COR PEQUENO, FORMATO 
SEXTAVADO, CORES INTENSAS, 
DURÁVEL, NÃO TÓXICO, FACIL DE 
APONTAR, PONTA RESISTENTE, CX 
COM 24 UNID. CADA.  

17,18       

146 UNI 45 
LAPIS PRETO Nº2 COM BORRACHA 
PONTEIRA  

1,49       

147 CX 206 

Lápis preto, material corpo: madeira, dureza 
carga: 5b, formato corpo: sextavado, 
características adicionais: sem borracha 
apagadora, material carga: grafite  

23,45       

148 Rolo 46 
Linha de Nylon, espessura 0,60mm, rolo 
com 100 metros  

15,90       

149 Unidad 150 Linha Para Costura Reta 120-1500m 1,75       



                 PREFEITURA DE MATERLÂNDIA - MG 
                   ESTADO DE MINAS GERAIS 

 
________________________________________________________________________________ 

Praça Francelino Pereira, 10 – Centro – Materlândia – MG 

Telefax: (33) 3427-1129 – E-mail: pmmaterlandia@gmail.com 

 

 

e (CORES VARIADAS)  

150 
Unidad
e 

35 Livro de Ata, 100 folhas, enumerado  23,45       

151 
Unidad
e 

20 Livro de Ata, 200 Folhas, enumerado  33,27       

152 
Unidad
e 

35 Livro de ata, com 50 folhas enumerado.  13,58       

153 
Unidad
e 

31 
Livro de Ponto, Do professor Ensino 
Fundamental/Médio, Modelo 334.  

55,90       

154 
Unidad
e 

25 

Livro de ponto, quantidade folhas: 100, tipo 
capa: dura, cor capa: preta, comprimento: 
320 mm, largura: 220 mm, material: papel 
alcalino, características adicionais: 30 
pautas por página, folhas pautadas e 
numeradas, gramatura: 63 g,m2  

58,88       

155 
Unidad
e 

263 

MARCADOR PERMANENTE CD/DVD 
PRETO - Ponta de poliéster 2.0mm - Tinta a 
base de álcool - Espessura de escrita 
0,5mm - Ideal para CD, DVD, plásticos, 
vinil, acrilicos, vidros e filmes - tinta 
resistente a água  

4,95       

156 CX 920 
Massa de Modelar, , 180 g, caixa com 12 
palitos diversas cores cada.  

5,33       

157 UN 50 ogo Da Memória Pedagogico 24 PEÇAS 19,90       

158 
100 
Caixas 

200 Palito de madeira com 100 unidades  0,60       

159 

Pacote 
100 
Unidad
es 

1805 Palito para Picolé 100UN  8,45       

160 
Unidad
e 

30 

Pano de Algodão para Limpeza 100% 
ALGODÃO, ISENTO DE GOMA. INDICADO 
PARA LIMPEZA PESADA, PISOS E 
SUPERFÍCIES. DIMENSÕES 80X47 CM. 
22 BATIDAS DE BOA QUALIDADE E 
PRIMEIRA LINHA. COR: XADREZ. 

9,95       

161 
Unidad
e 

250 
Pano de Prato 100% ALGODÃO, 
DMENSÕES 48X68CM, DE BOA 
QUALIDADE E PRIMEIRA LINHA 

9,07       

162 CX 60 

PAPEL A4 COLORIDO COPIADORA, 
COLORIDA ALCALINO, OFF SET, 
75MG/M², TAMANHO 210X295 MM, SEM 
IMPRESSÃO, C/ 10, COM 500 FOLHAS - 
CORES SORTIDAS 

35,00       

163 CX 643 

Papel A4, Para Máquina copiadora, branco 
alcalino, off set, 75g/m² , tamanho 210x297 
mm, sem impressão, c/ 10 pacote  X 500 
folhas.  

89,93       

164 
Unidad
e 

590 
Papel Adesivo Contact varios temas 
estampado 1,00m x 45cm  

9,00       

165 
Unidad
e 

10 
Papel Camurça, , medida: 40 X 60, cor 
branca  

0,99       

166 
Unidad
e 

3100 
Papel Cartão, Diversas cores., triplex, 180 
grs, LARGURA 50 CM, COMPRIMENTO 67 
CM 10un  

1,49       

167 Pacote 100 Papel celofane cores 85x100 PT 3 UN  1,50       

168 Pacote 250 Papel Color - Diversas cores - 180g A4 - 25 2,90       
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Folhas  

169 
Unidad
e 

750 
PAPEL COLOR SET ESTAMPADO 
(mpinimo de 5 opções de escolha) 48CM X 
66CM  

1,99       

170 
Unidad
e 

1850 
PAPEL COLOR SET, CORES VARIADAS, 
COMPRIMENTO 66 CM, LARGURA 48 CM, 
GRAMATURA 120 G/M2 20FL  

1,99       

171 ROLOS 137 

Papel Contact Transparente, De Alta 
aderência, com tubo central de plástico, 
45cm de largura aproximadamente., rolo de 
10 metros, laminado de PVC auto-adesivo 
protegido no verso, por papel siliconado  

4,50       

172 
Unidad
e 

795 
Papel Crepom, Cores Variadas., metragem 
0,48m X 2m.  

1,20       

173 PCT 3625 
Papel de Seda, , 48 X 60, cores variadas, 
pct. com 100 folhas  

0,30       

174 Pacote 1920 
Papel Fantasia Uso Artesanal E Escolar 
Grande Formato  tamanho de 47x66, varias 
cores, pacote com 100  

0,50       

175 
Unidad
e 

33 Papel kraft 80g 60cmx150m Bobina  122,00       

176 Rolo 20 Papel Kraft, Natural 80g, com 70cm X 150m  1,00       

177 PCT 100 
Papel Laminado, Cores Variadas, medindo 
45 X 59, pct. c/ 40 unidades cada  

60,00       

178 
Unidad
e 

100 
Papel Micro Ondulado 50x80cm diversas 
cores  

4,50       

179 Pacote 180 
Papel sulfite Ofício 2 75g 216mmx330mm 
PCT 500 FL  

22,70       

180 CX 270 
Papel vergê, material: celulose vegetal, cor: 
branca, gramatura: 75 g,m2, dimensões: 
210x297 mm  

22,90       

181 
Unidad
e 

790 
Pasta aba elástico A4 Transparente PT 1 
UN  

3,53       

182 Pacote 138 

Pasta arquivo, material: cartolina 
plastificada, tipo: classificadora, largura: 250 
mm, altura: 350 mm, cor: variada, 
características adicionais 3: prendedor 
interno plástico  

2,50       

183 
Unidad
e 

520 

Pasta arquivo, material: plástico corrugado 
flexível translúcido, tipo: abas e elástico, 
largura: 276 mm, altura: 380 mm, lombada: 
40 mm, cor: cristal, aplicação: arquivo de 
documento  

3,90       

184 
Unidad
e 

550 
Pasta Cartão, , Duplex com grampo trilho 
metal, formato 355mm X 230mm.  

2,50       

185 
Unidad
e 

481 
Pasta catálogo c/ 100 envelopes Ofício PP 
0,10 c/ visor 108  PT 1 UN  

44,22       

186 

Pacote 
10 
Unidad
es 

30 Pasta Classificadora  100,22       

187 UNID 1000 
PASTA INDIVIDUAL DO ALUNO DE 
CARTOLINA, NA COLORAÇÃO AZUL 25 X 
33 CM  

2,80       

188 UN 50 
PASTA LOMBADA LONGA A-Z OFÍCIOS 
Registrador A/Z com Lombo Largo - Ofício - 
Revestido em Polipropileno - Opaca PRETO 

14,90       
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DIMENSÕES: 35 x 29 x 7 cm; 

189 
Unidad
e 

350 
Pasta Sanfonada Plástica A4 12 divisórias 
transparente 1 UN  

33,25       

190 
Unidad
e 

2930 

Pasta Suspensa, Para Arquivo 13 x26 cm, 
marmorizada, acompanhada com visor, 
etiqueta e grampo, confeccionada em 
cartão 240g/m  pintado castanho, com abas 
coladas, hastes plásticas, 6 posições para 
visor e etiqueta, vinco marcador de páginas.  

5,00       

191 
Unidad
e 

10 
Pegador, de Macarrão, em inox, tamanho 
médio.  

13,28       

192 UNID 5 
PEN DRIVE 8GB PARA 
ARMAZENAMENTO DE DADOS  

42,95       

193 CX 65 Percevejos Lantonados, cx. c/ 100 unid  5,90       

194 
Unidad
e 

53 

Perfurador, , grande de papel, semi-
industrial, 02 furos, em ferro fundido, base 
de aço, dimensões do produto 
20,5X11,5X9,8cm, peso mínimo aproximado 
de 01 Kg,  medindo 165X115mm, pinos em 
aço, com capacidade para perfurar até 70 
folhas aproximadamente, cor preta, com 
diâmetro dos furos 0,06.  

87,27       

195 
Unidad
e 

100 

PETECA OFICIAL BRANCA, PENA DE 
GANSO, TAMANHO: 20X06 CM, COM A 
BASE COMPOSTA DE BORRACHAS, EM 
CAMADAS SOBREPOSTAS - BONFIM  

9,68       

196 UN 10 
PINCEL N° 00 PINCEL PARA PINTURA 
EM TECIDO N° 00 

19,96       

197 UN 10 
PINCEL N°816-2 PINCEL PARA PINTURA 
EM TECIDO N°816-2 

2,50       

198 UN 10 
PINCEL N°816-6 PINCEL PARA PINTURA 
EM TECIDO N°816-6 

6,00       

199 
Unidad
e 

210 pincel para pintura acrilica nº 02  7,58       

200 
Unidad
e 

210 pincel para pintura acrilica nº 04  10,58       

201 
Unidad
e 

410 pincel para pintura acrilica nº 08  11,02       

202 
Unidad
e 

410 pincel para pintura acrilica nº 10  9,58       

203 UNI 10 
Pincel Reto Chato 815-10 Pincel Reto 
Chato 815-10  

13,04       

204 JG 120 

Pincel, , Atômico, escrita grossa, 
recarregável, com ponta redonda, com tinta 
a base de álcool, cx. Com 12 unidades 
diversas cores  

39,70       

205 UNID 50 
PISCA PISCA DE NATAL REDE LED 
COLORIDO 

94,25       

206 
Unidad
e 

50 
PISCA PISCA REDE 160 LAMPADAS LED 
BRANCO E COLORIDO 

94,94       

207 
Unidad
e 

125 Pistola p/ cola quente fina 10-12W bivolt  56,68       

208 
Unidad
e 

130 
Pistola para aplicar cola Quente 15w 110v 
Grande  

68,53       

209 
Unidad
e 

40 
Porta lápis/clips/lembrete Injetado em 
Poliestireno CX 1 UN  

38,95       

210 Unidad 10 Pote De Vidro, Com tampa, Capacidade 19,26       



                 PREFEITURA DE MATERLÂNDIA - MG 
                   ESTADO DE MINAS GERAIS 

 
________________________________________________________________________________ 

Praça Francelino Pereira, 10 – Centro – Materlândia – MG 

Telefax: (33) 3427-1129 – E-mail: pmmaterlandia@gmail.com 

 

 

e para 3 litros.  

211 UNID 20 
PRANCHETA OFÍCIO PREMIUM, COM 
PRENDEDOR METÁLICO, TAMANHO 
OFÍCIO TRANSPARENTE, REF. 130.0  

20,43       

212 UNID 150 

Prancheta portátil, material: eucatex, 
comprimento: 360 mm, largura: 240 mm, 
espessura: 3 mm, características adicionais: 
prendedor de metal  

23,23       

213 Pacote 50 
PRATO DESCARTAVEL N  18, RASO, , 
pacote com 10 unidades, de boa qualidade 
e primeira linha.  

5,70       

214 Pacote 50 
PRATO DESCARTAVEL N  21, RASO, , 
pacote com 10 unidades, de boa qualidade 
e primeira linha.  

5,95       

215 

Pacote 
10 
Unidad
es 

50 Prato Descartável PR 20  6,70       

216 

Caixa 
12 
Unidad
es 

100 Prato, de vidro temperado  64,90       

217 Pacote 50 
PRENDEDOR DE ROUPAS, FABRICADOS 
EM MADEIRA. PACOTE COM 12 
UNIDADES  

4,16       

218 
Unidad
e 

210 
PVA Tinta Fosca p/ Artesanato 500ml 
Acrilica, diversas cores.  

32,42       

219 UNID 985 
REGUA ACRÍLICA  TRANSPARENTE 30 
CM.  

2,99       

220 UNID 395 
REGUA ACRILICA TRANSPARENTE 60 
CM  

3,90       

221 
Unidad
e 

10 
Relógio de Parede 26cm plástico branco CX 
1 UN  

42,40       

222 Pacote 40 
Saco de Celofane Transparente 50 
unidades 10x14cm, motivos variados  

18,95       

223 Pacote 542 
Saco de Celofane Transparente 50 
unidades 25x37cm, motivos variados  

31,99       

224 
Unidad
e 

100 
Sianinha Elástica colorida Peça Com  
10mmx10m  

30,90       

225 
Unidad
e 

350 Spray Tinta Acrílica, diversas cores, 350ml  12,30       

226 UN 20 

TESOURA PARA PICOTAR TAMANHO DE 
21 CM, LÂMINA EM AÇO INOXIDÁVEL, 
TESOURA PARA PICOTES DE PAPEL, 
EVAS, CARTOLINAS, TECIDOS LEVES, 
PESADOS 

12,45       

227 
Unidad
e 

1030 

Tesoura, , Escolar Pequena, ponta 
arredondada, lamina em aço inox, com 
escala de 05cm impressa, cabo de reino 
termoplástica anatômico colorido  

6,26       

228 
Unidad
e 

185 
Tesoura, material: aço inoxidável, material 
cabo: polipropileno, comprimento: 13 cm, 
características adicionais: sem ponta  

6,05       

229 Caixa 580 
Tinta Guache, caixa com 6 unid x 15 ml 
cada, diversas cores.  

8,38       

230 
Unidad
e 

400 
Tinta para Tecido Fosca Acrilica 37 ml 
diversas cores  

4,45       
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231 UN 50 
TINTA SPRAY BRILHANTE TINTA SPRAY 
BRILHANTE  - CORES VARIADDAS  

11,65       

232 METRO 530 
TNT Liso 40g 1,40L Rolo Com 50m - 
diversas cores  

126,08       

233 UNID 130 TNT ROLO CORES DIVERSAS  108,00       

234 
Unidad
e 

100 Xícaras, Para café com Pires  14,90       
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ANEXO II 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 0036/2021 
Pregão Presencial Nº. 0014/2021 

PROPOSTA DE PREÇOS 

RAZÃO SOCIAL: 

CNPJ: 

ENDEREÇO: 

Nº CONTA BACÁRIA (PREFERENCIALMENTE BANCO DO BRASIL): 

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS. 
 

RELAÇÃO DOS ITENS 
 
 
 
 
A Proposta comercial deve ser apresentada conforme documento modelo, disponível para download em:  
 
Proposta Comercial 
 
A proposta deve ser apresentada em via impressa, assinada em todas as vias pelo representante. Deve 
também ser entregue cópia em mídia digital (pen drive ou CD), para importação no sistema de apoio ao 
Pregoeiro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://pmmaterlandia.mg.gov.br/editais/AnexoPregao14.xls
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ANEXO III 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 0036/2021 
Pregão Presencial Nº. 0014/2021 

 

DECLARAÇÃO 

EMPREGADOR PESSOA JURÍDICA 

 

 

____________________, inscrito no CNPJ nº ____________________, por intermédio de seu representante 

legal o(a) Sr.(a) ____________________, portador da Carteira de Identidade nº ____________________ e 

do CPF nº ____________________, DECLARA, sob as penas da Lei em cumprimento ao disposto no 

Inciso XXXIII, do Art. 7º, da Constituição da República, que não emprega menor de 18 (dezoito) anos em 

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de 16 (dezesseis) anos. 

 

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz. (      ). 

 

____________________, ____ de ____________ de 2021. 

 

________________________________ 

Assinatura do Representante Legal 

Identificação do Representante 

Carimbo Padronizado da Empresa 

 

 

 

(OBSERVAÇÃO: EM CASO AFIRMATIVO, ASSINALAR A RESSALVA ACIMA) 
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ANEXO IV 

 
PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 0036/2021 

Pregão Presencial Nº. 0014/2021 
 
 

DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO 

SUPERVENIENTE E IMPEDITIVO DA HABILITAÇÃO 

 
 
 
A empresa ..................., inscrita no CNPJ sob o nº ..................., DECLARA, sob as penas da lei, que, até a 

presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no presente processo licitatório, estando 

ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores. 

 
  Por ser verdade, firma a presente. 
 
 

................................, ........... de ............................ de ........... 
 
 
 
 

............................................................. 
(Representante legal da licitante) 
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ANEXO V 

 
 
 

DECLARAÇÃO 
 

(modelo - reproduzir em papel timbrado da empresa) 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 0036/2021 
Pregão Presencial Nº. 0014/2021 
 
Nome da empresa, devidamente inscrita no CNPJ Nº..........................., com sede (endereço completo), em 

conformidade com o disposto no art.4º, inc. VII, da Lei nº 10.520/02, DECLARA que está apta a cumprir 

plenamente todos os requisitos habilitatórios exigidos no edital que rege o certame acima indicado. 

 
 
 
 

Local e data. 
 
 
 
 

Assinatura e RG do declarante 
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ANEXO VI 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 0036/2021 
Pregão Presencial Nº. 0014/2021 

 
MINUTA DE CONTRATO 

 
“Registro de Preços para futura e eventual aquisição de 

Materiais de Expediente para atender as demandas da Prefeitura 
Municipal de Materlândia - MG” 

 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº. 0036/2021 

Pregão Presencial Nº. 0014/2021 
CONTRATO Nº. <<NCONTRATO>>/2021 

 
Termo de contrato de prestação de serviços referente a Registro de Preços para futura e eventual aquisição 
de Materiais de Expediente para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Materlândia - MG, que 
fazem entre si o Município de Materlândia, CNPJ nº 18.303.206/0001-56, neste ato representado por seu 
Prefeito Municipal Sr. Joventino Maria Ferreira, brasileiro, casado, residente e domiciliado no referido 
Município, CPF nº 370.588.786.68, doravante denominado CONTRATANTE, e ........................., representado 
por ......................, brasileiro, residente e domiciliado na ..................., ......................., município de 
...................., inscrito no CPF sob o nº ........................, denominado CONTRATADO, perante as testemunhas 
abaixo assinadas, firmam o presente contrato do processo licitatório nº 0036/2021, Pregão Presencial nº 
0014/2021, e que se regerá pelas Leis nº 10.520/02 e 8.666/93 e posteriores alterações, atendidas as 
cláusulas e condições que se enunciam a seguir: 
 
CLÁUSULA I - DO OBJETO: 
Constitui objeto do presente, Registro de Preços para futura e eventual aquisição de Materiais de Expediente 
para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Materlândia - MG 
 
PARÁGRAFO PRIMEIRO: DOS ITENS 
 
CLAUSULA II - DO PREÇO E DO PAGAMENTO 
Dá-se a este contrato o valor global correspondente a xxx, conforme proposta apresentada na licitação 
supramencionada. O pagamento será feito mensalmente até o 15º (décimo quinto) dia útil do mês 
subsequente à entrega definitiva e condicionada à emissão da respectiva Nota Fiscal. 
 
CLÁUSULA III – VIGÊNCIA 
O contrato terá vigência com início em <<VIGENCIAINICIAL>> e término em <<VIGENCIAFINAL>>, nos 
termos do art. 57, inciso II da Lei 8.666/93. 
 
CLÁUSULA IV - PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA 

 
CLÁUSULA V – DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES 
 Constituem obrigações e responsabilidades da CONTRATADA: 
1 - Atender às solicitações feitas pelo setor de compras e licitações no prazo estipulado no edital, a contar 
de sua expedição.  
1.1 - Os produtos deverão ser entregues, conforme requisição do setor competente. 
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2 - Responsabilizar-se pelo transporte do objeto, de seu estabelecimento até o local determinado para 
entrega, sem ônus para o Município. 
3 - Substituir imediatamente, às suas expensas, no todo ou em parte, os produtos em que não se 
encontrarem de acordo com as especificações do Edital; 
4 - Responsabilizar-se pelos encargos decorrentes do cumprimento das obrigações supramencionadas, bem 
como pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, contribuições ou emolumentos federais, 
estaduais e municipais, que incidam ou venham incidir sobre o objeto deste contrato, bem como apresentar 
os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo Município de Materlândia. 
5 - Iniciar a execução do contrato após a assinatura, entregando o objeto após a ordem de fornecimento. 
 
Constituem obrigações e responsabilidades do CONTRATANTE:  
1 - Encaminhar a Autorização de Fornecimento à Contratada de acordo com as suas necessidades; 
2 - Receber os produtos e realizar sua análise quanto à quantidade e qualidade; 
3 - Efetuar o pagamento no prazo estabelecido neste edital; 

 
CLÁUSULA VI - EXECUÇÃO DO CONTRATO: 
 

 A entrega dos produtos será efetuada conforme requisição emitida pelo setor competente, e 
deverá ser entregue, no prazo determinado e especificado na requisição, após a emissão da Autorização 
de Fornecimento, pelo Departamento de Compras e Licitações. 

 A entrega dos objetos licitados deverá ser acompanhada de nota fiscal, sendo somente aceitos após a 
verificação do cumprimento das especificações contidas no Anexo I deste edital. 

 É facultada à comissão ou autoridade responsável pelo recebimento dos produtos, a promoção de 
diligência e/ou solicitação de amostra do material licitado, destinada a esclarecer ou a complementar a 
instrução do processo, vedada a inclusão posterior de documento ou informação que deveria constar 
originariamente da proposta. 

A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada por um representante da Administração, 
designado, permitida a contratação de terceiros para assisti-lo e subsidiá-lo de informações pertinentes 
a essa atribuição. O representante da Administração anotará em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas com a execução do contrato, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou 
defeitos observados. As decisões e providências que ultrapassarem as competências do representante 
deverão ser solicitadas a seus superiores em tempo hábil para adoção de medidas convenientes.   
 
CLÁUSULA VII – ALTERAÇÃO CONTRATUAL 

 
A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões 

que se fizerem no fornecimento, até 25% (vinte e cinco por cento) de acordo com o que preceitua o art. 65, § 
1°, da Lei Federal N°. 8.666/93. 
 
CLAUSULA VIII - DA BASE LEGAL 
 

O presente contrato será regido nos termos das Leis Nº. 10.520/02 e Nº. 8.666/93 e suas alterações 
ulteriores, obedecendo às normas de Direito Público, suplementadas pelos princípios da teoria geral dos 
contratos e do Direito Privado, respectivamente. Conforme PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 0036/2021, 
Pregão Presencial Nº. 0014/2021, Homologado em ...../......./2021. 
 
CLÁUSULA IX: DA RESCISÃO CONTRATUAL 
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A rescisão contratual poderá ser: 
a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administração, nos casos enumerados nos incisos I a XII e XVII 
do art. 78 da Lei Federal n°. 8.666/93; 
b) Amigável, por acordo entre as partes, mediante autorização escrita e fundamentada da autoridade 
competente, reduzida a termo no processo licitatório, desde que haja conveniência da Administração. 
c) A inexecução total ou parcial do Contrato Administrativo enseja sua rescisão pela Administração, com as 
consequências previstas no item 12.2. 
d) Constituem motivos para rescisão do Contrato Administrativo os previstos no art. 78 da Lei Federal n°. 
8666/93. 
e) Em caso de rescisão prevista nos incisos XII a XVII do art. 78 da Lei n°. 8.666/93, sem que haja culpa da 
Contratada, será esta ressarcida dos prejuízos regulamentares comprovados, quando os houver sofrido. 
j) A rescisão contratual de que trata o art. 78 no inciso I, acarreta as consequências previstas no art. 80, 
incisos I a IV, ambos da Lei n°. 8.666/93. 
 
CLÁUSULA X - DAS SANÇÕES: 

 
 a) A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o Contrato Administrativo dentro do prazo 

estabelecido pela Administração caracteriza o descumprimento total da obrigação assumida, ficando sujeito, a 
critério da Administração e garantida a prévia defesa, às penalidades estabelecidas nos incisos I, III e IV do 
art. 87 da Lei Federal n°. 8.666/93 e multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato. 
 
b) Pelo atraso injustificado no fornecimento, fica sujeito o Contratado às penalidades previstas no caput do 
art. 86 da Lei Federal n.° 8.666/93, na seguinte conformidade: 
 
c) Atraso até 10 (dez) dias, multa de 2% (dois por cento) sobre o valor da obrigação, por dia de atraso. 
 
d) Atraso superior a 10 (dez) dias, multa de 3% (três por cento) sobre o valor da obrigação, por dia de atraso. 
 
e) Pela inexecução total ou parcial do Contrato Administrativo, a Administração poderá, garantida a 
prévia defesa, aplicar as sanções previstas no art. 87 nos incisos I, III e IV da Lei Federal n°. 8.666/93 e multa 
de 15% (quinze por cento) sobre o valor dos serviços não executados. 
 
f) Multa correspondente a diferença de preço resultante da nova licitação realizada para complementação ou 
realização da obrigação não cumprida. 
 
g) Aplicadas as multas, a administração descontará do primeiro pagamento que fizer à Contratada, após a 
sua imposição. 
 
h) As multas são autônomas e a aplicação de uma não exclui a outra. 
 
CLÁUSULA X - DO FORO 

 
Os signatários elegem o Foro da Comarca de Sabinópolis, Estado de Minas Gerais para dirimirem 

os conflitos caso existentes no descumprimento das cláusulas do presente contrato. E por estarem justos e 
acordados, assinam o presente termo em 02 (duas) vias de igual teor e forma. 

 
Materlândia/MG,   ___ de ________________ de 2021.  
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Município de Materlândia/MG 

Joventino Maria Ferreira 
CONTRATANTE 

 
 

______________________ 
<<FORNECEDOR>> 

<<REPRESENTANTE>> 
CONTRATADO 

 

TESTEMUNHAS:  

Nome:________________________ 

CPF:__________________________ 

Nome:________________________ 

CPF:__________________________ 
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ANEXO VII 
 
 

DECLARAÇÃO DE MICRO EMPRESA 
 
 

 
 

DECLARAÇÃO 
 
 
 
 

A empresa _____________________________, CNPJ nº. _____________, declara, sob as penas da lei, 

enquadrar-se no tratamento diferenciado e favorecido dispensado às microempresas e empresas de 

pequeno porte no âmbito dos Poderes da União, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municípios, nos 

termos do disposto na Lei Complementar nº. 123, de 14 de dezembro de 2006.  

 
 
 

Data e local. 
 
 
 

________________________________ 
Assinatura do Diretor ou Representante Legal 
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ANEXO VIII – MODELO DE ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
 

 
Código: 00298 

 
 
Modalidade  : Pregão Presencial. 
Nº do Edital  : 0014/2021. 
Número Processo : 0036/2021. 
Data da Abertura : <<DATAASSINATURA>>. 
 
Aos <<DATAASSINATURAEXTENSO>>, autorizado pelo processo de Pregão Presencial Nº. 0014/2021 foi 
expedida a presente Ata de Registro de Preços, de acordo com o disposto no artigo 15 da Lei Federal nº. 
8.666/93 e suas alterações e nos Decretos Municipais nº: 011/2017 e 012/2017 ambos de 15 de fevereiro de 
2017 que, conjuntamente com as condições adiante estipuladas, regem o relacionamento obrigacional entre a 
Administração Municipal e a Licitante Vencedora. 
 
Objeto: Registro de Preços para futura e eventual aquisição de Materiais de Expediente para atender as 
demandas da Prefeitura Municipal de Materlândia - MG... (VIDE EDITAL) 
Período: 12 (doze) meses. 
Entrega: de acordo com Edital do processo em epígrafe. 
 
1.1 – Consideram-se registrados os preços do Detentor da Ata: 
 
Dados do Fornecedor Vencedor: 
 

Nome do Fornecedor: <<FORNECEDOR>> 

Endereço: <<ENDERECO>> / <<BAIRRO>> 

Cidade/UF:  <<CIDADE>>/<<UF>> 

CNPJ: <<CNPJ>> 

Representante: <<REPRESENTANTE>> 

CPF: <<CPFREPRESENTANTE>> 

 
Relação de itens do fornecedor: 
 
Itens. 
 
1.2 – A Administração efetuará seus pedidos a Detentora da Ata pela Secretaria de Administração, através do 
setor de compras, mediante autorização de compra, da indicação da dotação orçamentária por onde correrá a 
despesa, mediante comprovante de recebimento por qualquer meio, inclusive fac-símile. 
 
1.3 – Os produtos deverão ser entregues de acordo com os prazos estabelecidos no Edital, parte integrante 
do processo, após a entrega da autorização de compra, emitida pelo setor de compra. 
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1.4 – O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias após conferência da entrega, dias contados da 
apresentação da nota fiscal/fatura na Secretaria de Finanças, desde que tenha ocorrido a total e efetiva 
entrega do objeto da presente licitação, bem como tenha sido emitido o Termo de Recebimento Definitivo. A 
apresentação da Nota Fiscal deverá informar a modalidade e número da licitação, empenho e dados 
bancários acompanhados das provas de regularidade com Previdência Social – INSS e junto ao Fundo de 
Garantia do Tempo de Serviço – FGTS. 
 
1.5 – Os preços registrados serão confrontados periodicamente, com os praticados no mercado e assim 
controlados pela Administração. 
 
1.6 – Os produtos fornecidos serão recebidos provisoriamente. O recebimento definitivo será feito após a 
verificação da qualidade dos mesmos, e consequentemente aceito, no prazo de 05 (cinco) dias a contar do 
início da execução. 
 
1.7 – Na licitação para registro de preços não é necessário indicar a dotação orçamentária, que somente será 
exigida para a formalização do contrato ou outro instrumento hábil. (DECRETO Nº 7.892, DE 23 DE JANEIRO 
DE 2013 – Art. 7º - § 2º). 
 
1.8 – Este instrumento de registro de preços não obriga a Administração afirmar as contratações com a 
fornecedora, ficando-lhe facultada a utilização de outros meios, assegurados, nesta hipótese, a preferência do 
beneficiário do registro em igualdade de condições, nos termos do parágrafo quarto, artigo 15, da Lei Federal 
nº. 8.666/93 e suas alterações. 
 
1.8.1 – Fica responsável por fiscalizar a entrega dos produtos/serviços desta Ata de Registro de Preços o 
Setor de Compras desta prefeitura, que atuará no acompanhamento do pedido e retirada dos produtos. 
 
1.9 – O descumprimento do prazo de execução sujeitará a fornecedora às seguintes sanções: 
 
1.9.1 - Pela recusa injustificada para a entrega dos itens ofertados, nos prazos previstos neste edital, será 
aplicada multa na razão de 10% (dez por cento) calculado sobre o valor total da proposta, até 05 (cinco) dias 
consecutivos. 
 
1.9.2 - Pelo atraso ou demora injustificados para a entrega dos itens ofertados, além dos prazos estipulados 
neste edital, aplicação de multa na razão de 0,33 (zero vírgula trinta e três por cento), por dia, de atraso ou de 
demora, calculado sobre o valor total da proposta, até 02 (dois) dias consecutivos de atraso ou de demora. 
 
1.9.3 - Pela entrega em desacordo com o solicitado ou problemas na emissão da Nota Fiscal, aplicação de 
multa na razão de 10% (dez por cento), sobre o valor correspondente à parte inadimplida da proposta, por 
infração, comprazo de até 24 (vinte e quatro) horas para a efetiva substituição dos produtos. 
 
1.9.4 - Nos termos do art. 7° da Lei nº. 10.520, de 17/07/2002, a licitante, sem prejuízo das demais 
cominações legais e contratuais, poderá ficar, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, impedida de licitar e 
contratar com a Administração Pública e descredenciada do Registro Cadastral de Fornecedores do 
Município de Materlândia/MG, nos casos de: 
 
a) apresentação de documentação falsa; 
b) retardamento na execução do serviço; 
c) não manutenção da proposta escrita ou lance verbal, após a adjudicação; 
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d) comportamento inidôneo; 
e) fraude na execução do contrato; 
f) falha na execução do contrato. 
 
1.10 – O registro de preços poderá ser suspenso ou cancelado no interesse da Administração e nas 
hipóteses dos artigos 77 e 78, da Lei Federal nº. 8666/93, ou a pedido justificado do interessado e aceito pela 
Administração. 
 
1.11 - A fornecedora deverá manter enquanto vigorar o registro de preços e em compatibilidade com as 
obrigações por ele assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas neste processo. 
 
1.12 - Integrará a Ata de Registro de Preços, como partes indissociáveis, a proposta apresentada pela 
adjudicatária. 
 
1.13 - O prazo de validade da Ata de Registro de Preços será de 12 (doze) meses. 
 
1.14 – Faz parte integrante desta Ata de Registro de Preços, aplicando-se lhe todos os seus dispositivos, o 
edital de Pregão Presencial Nº: 0014/2021 com os termos aditados e a proposta da detentora da Ata naquilo 
que não contrariar as presentes disposições. 
 
1.15 – Fica eleito o foro da Comarca de Sabinópolis - Minas Gerais, excluído qualquer outro para dirimir 
dúvidas ou questões oriundas desta Ata e do procedimento licitatório que a precedeu. 
 
1.16 – Para constar foi lavrada a presente Ata de Registro de Preços, que vai assinada por seus 
representantes legais, em 2(duas) vias de igual teor e forma e rubricadas para todos os fins de direito, na 
presença das testemunhas abaixo. 
 
Prefeitura Municipal de Materlândia/MG, <<DATAASSINATURAEXTENSO>>. 
 
 
 
 

Joventino Maria Ferreira 
Prefeito Municipal 
                        

 <<FORNECEDOR>> 
CNPJ: <<CNPJ>> 
<<REPRESENTANTE>> 
CPF:<<CPFREPRESENTANTE>> 
Representante Legal 

 
 
 
Testemunhas: 
 

1) ______________________________________________________ 
Nome: 
CPF: 
 
2) ______________________________________________________ 
Nome: 
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CPF: 
 
 
 

ANEXO IX 
 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº. 0036/2021 
Pregão Presencial Nº. 0014/2021 

 

PROCURAÇÃO 

A (nome da empresa) _______________, CNPJ n.º ________________, com sede à 

______________________, neste ato representada pelo(s) (diretores ou sócios, com qualificação completa – 

nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissão e endereço) pelo presente instrumento de mandato, 

nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissão 

e endereço),a quem confere(m) amplos poderes para junto a Prefeitura Municipal de Materlândia  praticar os 

atos necessários para representar a outorgante na  licitação na modalidade  Pregão Presencial Nº. 

0014/2021, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para 

desistir de recursos, interpô-los, apresentar lances verbais, negociar preços e demais condições, confessar, 

transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitação, podendo ainda, substabelecer 

esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom firme e valioso. 

Local, data e assinatura. 
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